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MEMORANDO
Bogota, D. C.
PARA: DIMELZA MENDOZA RUEDA - PROFESIONAL ESPECIALIZADO 222-24
DE: ADRIANA YANETH ORTIZ UBAQUE
Alcaldesa Local de Fontibon
ASUNTO: Designacion de apoyo a la supervisiéon de contratos.

Mediante la presente comunicacion y de conformidad con el cumplimiento de sus obligaciones, me
permito informar los contratos que le ha sido asignados para apoyo a la supervision.

De conformidad con las siguientes consideraciones:

e Lasupervision es propia de la gestién contractual, le solicito asumir las funciones y obligaciones
designadas en los términos que establece la ley, dar cumplimiento al Manual de Supervision e
interventor de la Secretarfa Distrital de Gobierno, Cédigo GCO-GCIMO004, version 2, vigente
desde el 10 de agosto de 2018 y las sefialadas en el contrato, asi mismo las descritas en la ley
1474 de 2011.

e Para el tramite de pago respectivo, se debe verificar que tanto los documentos elaborados por
el supervisor y los aportados por el contratista cumplan con los formatos establecidos, cuenten
con el contenido y calidad suficiente en los informes, asi como con los soportes inherentes a
la ejecucion, documentacion que debe recibirse completa y veraz, en cada una de las etapas de
la ejecucion y consolidarse al final de la misma. Los documentos referentes al citado contrato
se encuentran en Gestion Documental de la Alcaldia Local y el SECOP II para su

conocimiento y fines pertinentes.

Para su conocimiento y definicién de los contratos que se le asignan para que ejerza en los términos
de la ley 1474 de 2011 y el Manual de Supervision e interventor de la Secretaria Distrital de Gobierno,
y demas fines pertinentes se adjunta la siguiente tabla:
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SECRETARIA DE
BOGOT. GOBIERNO
NO. CONTRATISTA OBJETO FECHA DE FECHA DE
CONTRATO INICIO TERMINACION
PRESTAR SUS SERVICIOS
PROFESIONALES, PARA LA
ADMINISTRACION, ORGANIZACION,
SIMENA DIRECCIONAMIENTO, DISTRIBUCION
FDLE-CPS. | ANDREA DE DOCUMENTOS OFICIALES,
0642005 PARRAGA INFORMATIVOS Y SOCIALES PARA LAS 25/03/2025 24/11/2025
GOMEZ DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA LOCAL DE FONTIBON, BAJO
LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS
EN EL CDI DEL AREA DE GESTION DE
DESARROLLO LOCAL
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA ATENCION,
FDLE-CDS. MARISELA RECEPCION Y TRAMITE DE LOS
1312025 PALOMINO DOCUMENTOS Y CORRESPONDENCIA 03/04/2025 02/12/2025
ASPRILLA DE ACUERDO A LOS APLICATIVOS EN
GENERAL Y LO ESTABLECIDO POR LA
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO.
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA LA ATENCION,
FDILE.CPS. JUAN RECEPCION Y TRAMITE DE LOS
1302005 ANTONIO DOCUMENTOS Y CORRESPONDENCIA | 05/04/2025 04/12/2025
ESPITIA DE ACUERDO A L.OS APLICATIVOS EN
GENERAL Y LO ESTABLECIDO POR LA
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
MARCO GESTION PARA LA ATENCION, RECEP-
CION Y TRAMITE DE LOS DOCUMENTOS
Fi;EFZOCiS L oiggfﬁ o Y CORRESPONDENCIA DE ACUERDO A 27/03/2025 26/11/2025
LOS APLICATIVOS EN GENERAL Y LO ES-
BEDOYA TABLECIDO POR LA SECRETARIA DISTRI-
TAL DE GOBIERNO
Atentamente,
ORTIZ UBAQUE Firmado digitalmente
ADRIANA por ORTIZ UBAQUE
YANETH ADRIANA YANETH

ADRIANA YANETH ORTIZ UBAQUE
Alcaldesa Local de Fontibon
alcalde.fontibon@gobiernobogota.gov.co
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